PREFEITURA DE

®Niterol

TEMPO DE AVANGAR

EGP

TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS

ESCRITORIO DE GESTAO E PROJETOS

(Processo Administrativo n® 9900177348/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Aquisi¢iao de brindes, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Item Descricio Resumida CATMAT UNIDADE|Quantidade | Valor unitario Valor
1 Boné 14318 UN 200 RS 30,96 | RS 6.192,67
2 Careta 99 UN 200 R$ 8.84 | RS 1.768,67
3 Copo Térmico 1080 UN 200 RS 38,02 | RS 7.603,33
4 Caderno Moleskine 629167 UN 200 RS 17,14 | RS 3.427,00
5 Bolsa ecobag 3696 UN 200 RS 12,42 | RS 2.484,67
Caixa de presente
6 g 4162 UN 200 RS 71,04 | RS 14.207,33
personalizada
TOTAL RS  35.765,38

ESPECIFICACOES DOS ITENS:

>
>
>
>

>
>

Item 1: BONE: Boné branco personalizado;

Item 2: CANETA: Caneta metalica branca ponta tuch personalizada
Item 3: COPO TERMICO: Copo térmico branco personalizado

Item 4: CADERNO MOLESKINE: Caderno capa caixa de leite reciclado (bege)

personalizado

Item 5: BOLSA ECOBAG: Ecobag com estampa colorida personalizada
Item 6: CAIXA DE PRESENTE: Caixa branca 35cm x 24cm x 10cm

OBS1: 75 unidades com a logo da Prefeitura de Niterdi, 75 unidades com a logo do Pan e 50

unidades com a logo da Mercocidade.

OBS2: Os custos com a entrega dos brindes na EGP (Rua Jornalista Rogério Coelho Neto s/n°,
subsolo sala EGP - Caminho Niemeyer — Centro de Niter6i, CEP: 24020-011), devera ser

somados a0 valor final.
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1.2 Os bens objeto desta contrata¢ao sao caracterizados como comuns.

1.3 O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
artigos 174 e seguintes do Decreto n® 14.730/2023.

1.4 O prazo de vigéncia da contrata¢ao ¢ de 30 dias contado da divulgac¢ao no Portal Naci-
onal de Contratagées Publicas (PNCP).

1.5 O contrato podera ser substituido por Nota de Empenho.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste
Termo de Referéncia e no Documento de Formalizacio da Demanda.

2.1.1 Nos termos do art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°
14.730/2023, a contratacio direta por dispensa de licitagao é permitida desde que demonstrada
a vantajosidade e o interesse publico. A presente contratagdo tem por finalidade a aquisi¢ao de
brindes institucionais (boné, caneta, bolsa ecobag, copo térmico, caderno tipo Moleskine e caixa
de presente personalizada), a serem utilizados em agendas diplomaticas de carater nacional e
internacional.

2.1.2 Os materiais serdo utilizados em ag¢des diplomaticas e promocionais oficiais,
conduzidas pelo Prefeito de Niteroi, em eventos internacionais e nacionais. Serdo compostos
kits de brindes institucionais contendo boné, caneta, bolsa ecobag, copo térmico, caderno tipo
Moleskine e caixa de presente personalizada, destinados a entrega em agendas diplomaticas de
carater nacional e internacional. Esses itens funcionam como instrumentos de representacao
oficial, refor¢ando a identidade do municipio e contribuindo para o fortalecimento de sua
imagem junto a autoridades, delegagoes e parceiros estratégicos. A produgao desses materiais
exige elevado padrio, de forma a garantir a imagem profissional e representativa da candidatura
em contextos formais. A prioridade da presente contratagao ¢ considerada elevada, tendo em
vista a realizacao no més de outubro, de evento de grande relevancia no Municipio de Niteroi
(VIII Escola de Resiliéncia das Mercocidades), no qual se espera a participa¢ao de autoridades,
convidados e representantes institucionais. Considerando que os brindes institucionais sao
materiais oficiais destinados a produgao da imagem da prefeitura e ao fortalecimento das
relagoes diplomaticas e institucionais, sua disponibilidade tempestiva ¢ imprescindivel para
atender aos objetivos desses e de outros eventos. Dessa forma, justifica-se a elevagiao da
prioridade desta contratagao, assegurando que os materiais sejam entregues dentro do prazo
necessario para sua utilizacao no evento.
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2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme

detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 577-2025

II) Data de publicacio no PNCP: 10/07/2025

IIT) Id do item no PCA: 660 a 665

IV) Classe/Grupo: 8105, 7510, 7350 ,7330, 5530
V) Identificador da Futura Contratacao: 577-2025

Identificador da Id doitem | Categoria Cédigo do Codigo
Nome da Futura Contratagdo Nome do PDM do Item uantidade Estimada
Futura Contratagdo ¢ no PCA do Item |(Classe/Grupo)| PDM do Item do Item Q

R ) 660 Material 8105 11908 SACOLA 394035 200
Aquisi¢do de kits/presentes para -

N 661 Material 7510 196 CADERNO 462543 200

membros de delegagdes - -
. L 662 Material 7510 99 CANETA ESFEROGRAFICA | 283812 200
577-2025 internacionais em agendas de - —

- o . 663 Material 7350 1095 CANECA CERAMICA 439729 200
visita em Niterdi ou nas visitas de -

L . 664 Material 5530 18427 LAMINADO DECORATIVO | 303825 200

Niteréi no exterior. - -
665 Material 7330 1115 GARRAFA TERMICA 219518 200

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Documento de Formalizacao da Demando, além de estar descrito neste Termo de Referéncia
item

3.2. A solugdo proposta consiste na aquisi¢ao de kits institucionais compostos por boné, caneta,
bolsa ecobag, copo térmico, caderno tipo Moleskine e caixa de presente personalizada, todos
com a identidade visual do Municipio de Niter6i. Esses itens serao utilizados em agendas
diplomaticas de carater nacional e internacional, funcionando como instrumentos de
representacao oficial que fortalecem a imagem da cidade, contribuem para a promogio
institucional e estreitam lacos de cooperagao com autoridades e parceiros estratégicos. O ciclo
de vida do objeto contempla desde a personalizagao e fornecimento dos produtos até sua
utilizagdo em eventos, resultando em beneficios de médio e longo prazo para a consolida¢ao da

marca institucional.

3.3 Quanto as especificagoes, os produtos deverao apresentar qualidade compativel com sua
finalidade, assegurando durabilidade, estética adequada e funcionalidade. A ecobag e o copo
térmico, por exemplo, tém vida util prolongada e reforcam o compromisso com a
sustentabilidade, enquanto o caderno tipo Moleskine e a caneta personalizada atendem ao
simbolismo de prestigio e utilidade pratica. Ja a caixa de presente personalizada agrega valor a
entrega, conferindo apresentagao formal e institucional ao conjunto.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:

Subcontratacao

4.2. Nao ¢ admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, tendo em vista que se trata de aquisi¢ao de kits de pronta entrega, onde o pagamento
sera realizado apods entrega de todos os itens e conferéncias pelos fiscais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados da assinatura da nota de empenho emr nome do
contratado e publicacao no Didrio Oficial do Municipio.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as ragoes respectivas com
pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagio de prazo seja analisado,
ressalvadas situagoes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco Rua Jornalista Rogério Coelho Neto
s/n° subsolo sala EGP - Caminho Niemeyer — Centro de Niter6i, CEP: 24020-011.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na 1ei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor)

5.5. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serda de
responsabilidade do Contratado.

5.6. Todos os produtos fornecidos gozam da garantia legal prevista no Cédigo de Defesa do
Consumidor, assegurando a responsabilidade do fornecedor por quaisquer vicios de qualidade
ou quantidade que os tornem impréprios ao uso ou que diminuam seu valor. O fornecedor se
compromete a substituir, reparar ou repor, sem custos, quaisquer itens que apresentem defeitos
de fabricac¢do, avarias ou nao conformidades com o pedido, no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis apods notificagdo do contratante, garantindo que todos os produtos sejam entregues
conforme as condi¢oes estabelecidas no contrato, incluindo quantidade, qualidade, cores, design

e embalagens, bem como arcar com todas as despesas relacionadas a substitui¢ao ou reparo dos
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itens com defeito. O fornecedor sera integralmente responsavel por quaisquer problemas
relacionados a qualidade, quantidade ou especifica¢oes dos produtos, nos termos do Codigo de
Defesa do Consumidor, até que todas as condi¢oes contratuais e legais estejam plenamente
atendidas, sendo esta garantia aplicavel a todos os produtos fornecidos durante a vigéncia do
contrato, incluindo eventuais ajustes, reposi¢cdes ou complementacoes necessarias.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

0.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensiao do contrato, o cronograma
de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

0.4. O o6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogiao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

0.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execu¢ao da
contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das sancdes aplicaveris,
dentre outros.

Fiscalizacao

0.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica (Art. 17, I1, c/c Art. 21 do Decreto n° 14.730/23)

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

0.7.10 fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

§1°

0.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a corregdao da execugao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢ao
que demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

0.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ido do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdao tempestiva ou a

prorroga¢ao contratual
Fiscalizagao Administrativa (Art. 17, III, c/c Art. 22 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

0.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagcoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd ds seguintes rotinas, quando aplicaveis:

6.9.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacio de
apostilamentos e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas;

6.9.2. Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execugdo do contrato, as
condi¢des de habilitacio e qualificagdo exigidas na licitagiao e/ou na contratago, solicitando
os documentos necessarios a esta constatagao, com especial atencao para a regularidade
trabalhista e previdenciaria nos casos de obras e servicos com dedicagao exclusiva (ou
predominante) de mao de obra;

6.9.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e

previdenciarias;
6.9.4. atuar tempestivamente na solucio de eventuais problemas relacionados ao

descumprimento das obriga¢Oes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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6.9.5. participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenagao do gestor do contrato;

6.9.6. auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado;

6.9.7. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.9.8. receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizagao
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das

faturas correspondentes;

6.9.9. Nos casos de requerimento de revisao contratual, exigir a comprova¢ao dos custos
suportados pelo contratado através de notas fiscais, realizando analise critica da
compatibilidade dos precos com a realidade de mercado constatada junto a outras fontes;

6.9.10. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquida¢ao da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do
contrato que, apos conferéncia, remetera a documentagao para o setor responsavel pelo
pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

6.9.11. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no
que se refere a utilizagao pelos empregados da empresa dos equipamentos de prote¢ao individual
exigidos pela legislagdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos,
terceiros e empregados da contratada, e, na hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor
para impulsionar o procedimento tendente a notificagao da contratada para o cumprimento das
normas trabalhistas e instauragdo de processo administrativo para aplicacio de sangao

administrativa;

6.9.12.  Certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os
setores de contabilidade da Administragdo para a verificagdo dos calculos apresentados,
observando o disposto no art. 24 do Decreto 14.730/23;
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Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

0.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacio do contrato contendo todos os registros formais da execugdao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da
necessidade de adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

0.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

0.12. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquida¢io e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

0.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

0.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

0.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

0.16. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
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na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30(trinta) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugido do objeto, quanto a dimensio, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se

a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugiao do
objeto, para efeito de liquidaciao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do
contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15
(quinze) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos dos attigos 7° ¢ 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessirios e essenciais do
documento, tais como:

7.9.1. O prazo de validade;

7.9.2. A data da emissao;

7.9.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.5. O valor a pagar; e

7.9.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.
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7.10. Havendo erro na apresenta¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou 2 documentacao mencionada no art. 68 da I.ei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF ou em outro instrumento similar para:
a) verificar a manutengao das condi¢oes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel
razado que impega a participagao em licitacao, no ambito do 6rgio ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro instrumento similar, a situag¢ao de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, N0 prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao

SICAF.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para 0s contratos
em geral, e 5 (cinco) dias uteis, para os contratos cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, contados da finalizacao da liquidagio da
despesa, conforme se¢io antetior, nos termos do Art. 9°, do Decreto Municipal n® 13.281/2019.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢ao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencido tributiria quanto aos impostos e

contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagiao de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, conforme inciso II do artigo 75 da Leil4.133/2021, com adogio do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.bt/emptesas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

8.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbac¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario;

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica;

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGEFN), referente a todos os créditos tributarios
tederais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢ao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadunal ¢/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.19. Prova de regulatidade com a Fazenda Estadual e¢/ou Municipal do domicilio ou sede do

tornecedot, relativa a atividade em cujo excercicio contrata ou concorre,
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8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao mediante a apresentaciao de
declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao, ou de
sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

Qualificagao Técnica

8.24. A empresa devera ter o cadastro a Classificagdio Nacional de Atividades Econdmicas —
CNAE no CNPJ referente a equipamentos de informatica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R§ RS 32.478,00 (trinta ¢ dois mil, quatrocentos e
setenta e oito reais), conforme custos unitirios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Uniao.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I.  Fonte de Recursos: 1.704.00
II.  Programa de Trabalho: 1101.04.211.0145.4191
III.  Elemento de Despesa: 33.90.32
IV.  Nota de Empenho: a ser empenhado no momento oportuno

Niterdi, 16 de setembro de 2025

Brenno Soares Leal Renata de Freitas Luiz Bianca Vittoria Bonsaglia
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TEMPO DE AVANCAR

Matricula 12462390 Desmarais Dutra
Matricula 1247538-0 Matricula 12478310

Pagina 14 de 14



